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Dokumentinformation
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Dokumentet galler for

Giller for alla anstillda och fortroendevalda i Pitea kommun och dess

bolag.
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Resans syfte och andamal

Alla utlandsresor i tjidnsten skall vara tydligt verksamhetsmotiverade. Resans syfte och programinnehall
skall alltid tydligt kunna anges och ligga till grund for beslut om resan.

For vem galler riktlinjerna?

Riktlinjerna giller for anstéllda och fortroendevalda hos Pitea kommun. Riktlinjerna géller ocksa for
anstéillda hos kommunens direkt eller indirekt heldgda bolag samt for ledaméter och suppleanter 1
styrelser for dessa bolag. Riktlinjerna giller alla resor som foretas i tjansten och betalas av Pitea kommun
eller kommunens direkt eller indirekt heldgda bolag.

Godkannande av utlandsresa
Med utlandsresa avses i dessa riktlinjer resa till utomnordiskt land. Till utomnordiska lédnder riknas ocksa
Island, Far6arna, Svalbard, Jan Mayern och Gronland.

Resande: Skall godkéannas av:

Fortroendevald i nimnderna Ordforande eller vice ordférande i nimnden
Fortroendevald 1 kommunstyrelsen Kommunstyrelsens ordfoérande eller vice ordférande
Ordfdrande i en nimnd Niamndens arbetsutskott eller forvaltningschef
Kommunalrad Kommunstyrelsens arbetsutskott eller kommunchef
Kommunchef Kommunstyrelsens ordférande eller vice ordférande
Annan forvaltningschef Kommunchef eller kommunstyrelsens ordforande
Ovriga anstillda Respektive forvaltningschef

Kommunfullméktiges ordférande Kommunstyrelsens ordférande

Annan fullméktigeledamot som inte Kommunfullméktiges ordférande

tillhor nagon av ovan namnda

kategorier

Kommunens bolag beslutar sjdlva om formerna {for besluten om utlandsresor i tjédnsten.

Ekonomi

En flygresa bokas i normalfallet sa att den totala kostnaden for resan blir sa formanlig utifran pris och
kvalitet som mgjligt. Med den totala kostnaden avses de sammanlagda kostnaderna for resan och
forrattningen det vill sdga kostnaden for alla biljetter, hotell och traktamenten. Om det exempelvis dr
viktigt att vid behov kunna boka om biljetten i ett sent skede eller om det annars finns sérskilda skél far
resan bokas pa annat sétt.
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Medfdljande narstaende

Resa som en nirstaende medfoljande foretar, som inte dr utsedd som officiell representant for kommunen
eller bolaget, betraktas inte som tjdnsteresa och omfattas siledes inte av dessa riktlinjer. Sadan
medfo6ljande betalar de merkostnader som uppstar.

Forlangd tjansteresa

Om den som reser viljer att resa tidigare till eller stanna kvar pa forrittningsorten i anslutning till
forrittningen, far han eller hon sjilv betala alla merkostnader som uppkommer pa grund av den forlingda
vistelsetiden.

Reserapport

I normalfallet bor kortfattad reserapport limnas efter resan. Syftet skall framst vara att sprida information
om kontakter, kunskaper och erfarenheter som man fatt genom resan.

Antagen av KS 2006-06-07, § 147



